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MUNMCIPALIDAD DE PUENTE ALYTO

REGLAMENTO N°_29 /

PUENTE ALTO, Noviembre 12 de 2014

VISTOS:

Las facultades conferidas en la Ley N°18.695, Organica  Constitucional de
Municipalidades; D.L. N°799 de 1994 que imparte instrucciones respecto del uso y
circulacion de vehiculos fiscales; Circular N°35.593 de 1995 de Contraloria
General de la Repiblica que imparte instrucciones respecto del uso y circulacién de
vehiculos.

CONSIDERANDO

1.-  Que producto de la Auditoria Integral realizada por Contraloria General
de la Republica durante el curso del afio 2014, determind entre otras materias la
necesidad que la Municipalidad contara con un Reglamento referente al uso y
circulacion de vehiculos municipales.

2.-  Elinterés dela autoridad edilicia de actuar apegado a la legalidad vigente y
contar con las normativas internas que faciliten la aplicacion de los principios de
transparencia, eficiencia y de eficacia.

APRUEBESE EL SIGUIENTE REGLAMENTO SOBRE USO Y CIRCULACION
DE VEHICULOS MUNICIPALES.

TITULO 1
NORMAS GENERALES

ARTICULO 1° El uso de los vehiculos de la Municipalidad se regirda por las
disposiciones del presente reglamento y por las normas contenidas en el Decreto Ley N°
799 de 1974 y sus modificaciones.

ARTICULO 2°: Los vehiculos municipales sélo podran ser utilizados para el
cumplimiento de funciones del cometido especifico de la funcién municipal, prohibiéndose
su uso en cualquier otro servicio ajeno a este.

ARTICULO 3°: Los vehiculos municipales solo podréan salir fuera del area de la Region
Metropolitana, si han sido autorizados expresamente para ello por Decreto Alcadicio.



ARTICULO 4°: Todos los vehiculos 2 que se refiere este reglamento, deberan ser
guardados una vez finalizada la jornada diaria de trabajo, en los recintos que para cada caso
se sefiale por el Director de Medio Ambiente, Aseo, Omato y Areas Verdes.

TITULO I
DE LA CONDUCCION

ARTICULO 5°: Los vehiculos municipales sélo podran ser conducidos por personas que
estén en posesion de la licencia correspondiente y que hayan rendido caucién de acuerdo a
la Ley, a satisfaccion de la Contraloria General de la Republica.

ARTICULO 6°: Todo Vehiculo tendra un chofer responsable de su conduccion y
mantencion.

Serd responsabilidad del chofer mantener la documentacion del vehiculo al dia y
preocuparse del vencimiento de las revisiones técnicas y de gases.

TITULO I
DE LA MANTENCION

ARTICULQ 7°: Cada vehiculo estara dotado de una “Libreta Biticora”, donde deberan
anotarse diariamente los datos que en ella se contienen y que basicamente seran: fecha,
hora, kilémetros recorridos, cometido desarrollado, funcionario a cargo, combustible, etc.

Todos los datos de la Libreta Bitécora y de la hoja de ruta debera anotarlos el funcionario
que maneja el vehiculo y semanalmente los Directores, Jefes de Departamento a quienes
esta asignado supervisar el uso del vehiculo, los revisaran y pondran su visto bueno.

ARTICULO 8° : La Direccion de Medio Ambiente, Aseo, Ornato y Areas Verdes, llevara
una “ Hoja de vida” respecto de los vehiculos municipales, donde se anotara todo lo
referente a las mantenciones preventivas y correctivas con indicacion de los cambios de
repuestos y rendimiento del combustible.

Solo el Director de Medio Ambiente, Aseo y Omato y Areas podra ordenar trabajos

mecanicos en los vehiculos, quien a su vez lo recibira y dara su conformidad para el pago
correspondiente.

TITULO IV
DE LOS ACCIDENTES

ARTICULO 9°: El conductor debera dar cuenta a su superior directo de cualquier
accidente de transito en que haya participado un vehiculo a su cargo, inmediatamente de

ocurrido y a més tardar dentro del plazo de las 12 horas hébiles siguientes a la ocurrencia
del hecho.

El Director de la Direccion de Medio Ambiente, Aseo, Omato y Arcas Verdes debera
solicitar la instruccion de una investigacion sumaria si estimaren que en los hechos que

motivaron el accidente podria existir responsabilidad administrativa para el chofer
involucrado.

En tal evento, la Direccién de Medio Ambiente, Aseo Ornato y Areas Verdes dara cuenta
inmediata a la Compaiiia Aseguradora con copia a la Direccién Juridica. El aviso o cuenta



debera darse en la “Hoja sobre denuncia de siniestros de vehiculos motorizados” que
proporciona la propia entidad donde estan asegurados los vehiculos municipales.

ARTICULO 10°: Los conductores deberan abstenerse de cualquier arreglo extrajudicial o
privado con el conductor del otro vehiculo participante y tomaran nota exacta en la libreta
bitacora u hoja de ruta segin el caso, del dia, hora y lugar en que ocurrieron los hechos, De
la misma manera deberdn tomar nota de todos los datos necesarios para individualizar al
otro u otros vehiculos participantes y en lo posible a su conductor o duefio.

Sin perjuicio de lo anterior, los conductores deberan inmediatamente de ocurrido el
accidente dejar constancia en la unidad de carabineros mas cercana a los hechos acaecidos,
compareciendo personalmente y solicitando la concurrencia de los demas afectados.

TITULO V
DEL USO DEL COMBUSTIBLE

ARTICULO 11°: La Direccion de Medio Ambiente, Aseo, Ornato y Areas Verdes debera
mantener un estricto control sobre la entrega del combustible a cada vehiculo municipal y
debera preparar mensualmente el estudio de rendimiento de combustible por cada vehiculo.

ARTICULO 12°: Sera obligacion del conductor , realizar la anotacién en la Bitacora cada
vez que cargue combustible, la fecha, la cantidad de litros que carga, niimero de serie de
vales que entrega o numero de guia de Despacho que carga combustible, valor unitario y
total, kilometraje del vehiculo al momento de la carga.

TITULO VI
DE LAS PROHIBICIONES

ARTICULO 13°: Los vehiculos de propiedad municipal no podran ser empleados en
intereses particulares de los usuarios.

ARTICULO 14°: Se prohibe su circulacion los dias sibados en la tarde (14:00en
adelante), domingos, y festivos, excepto los vehiculos autorizados.

ARTICULO 15°: Se prohibe la circulacion de los vehiculos municipales por parte de
conductores sin caucion rendida, sin licencia o licencia de conducir vencida.

ARTICULO 16°: Se prohibe guardar los vehiculos municipales en cualquier otro lugar
que no sea el augorizado expresamente por el Director de la Direccion de Medio Ambiente,
Aseo, Ornato y Areas Verdes.

TITULO VII
DE LAS RESPONSABILIDADES

ARTICULO 17°: El no cumplimiento de cualquiera de las normas dispuestas en el
presente Reglamento, como asimismo las contempladas en la Ley N° 18.883 Estatuto
Administrativo de los Funcionarios Municipales y la Ley 18.290, de Transito, dara lugar a
la o las investigaciones sumarias y o sumarios administrativos con el objeto de determinar
las responsabilidades que se deriven y aplicar las sanciones que procedan.

ARTICULO 18°: En caso de determinarse a través de la correspondiente investigacion
sumaria que ha existido uso indebido de vehiculos de propiedad municipal, se remitiran
todos los antecedentes de la Contraloria General de la Republica, a fin de que ésta proceda
a hacer efectiva la responsabilidad civil funcionaria del o de los infractores y aplique las



sanciones que correspondan. Todo lo anterior, sin perjuicio de las responsabilidades
penales que puedan derivarse.

ARTICULO 19° En todo lo no previsto en este reglamento se aplicara las
disposiciones del D.L. N°799 de 1994 y la Circular N°35.593 del afio 1995, de
Contraloria General dela Repiblica.

Registrese, comuniquese a todas las Unidades Municipales, publiquese en la pagina
WEB institucional y archivese en su oportunidad.
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