12

PUENTE ALTO

ORDENANZA N©° 13

“Sobre Subvenciones Municipales”




- /)ng
PUENTE ALTO

MuniciPALIDAD DE PUENTE ALTO

A

120

I.MUNICIPALIDAD DE PUENTE ALTO

Puente Alto, Diciembre 15 de 2003

ORDENANZA N°_13_/
SOBRE SUBVENCIONES MUNICIPALES

VISTOS: Las facultades conferidas porla Ley N°18.695, Organica Constitucional
de Municipalidades y lo dispuesto en laLey N°19.862

CONSIDERANDO:

1°.- La obligacion legal de los Municipios de regular en un cuerpo normativo el
procedimiento sobre el otorgamiento de subvenciones municipales, contenido y
requisitos de las mismas;

2°.- El interés del Municipio de regular este tipo de materias atendida la gran
demanda existente sobre las mismas.

3°.-  La aprobacion del Concejo Municipal de Puente Alto, en la sesion ordinaria
N°23 efectuada el dia 04 de diciembre del 2003.

TITULO I
Disposiciones Generales

Articulo 1°: La presente Ordenanza regula el procedimiento para el otorgamiento de
subvenciones que la Municipalidad de Puente Alto pueda entregar para fines especificos,
a personas Juridicas de cardcter piblico o privado sin fines de lucro que colaboren
directamente en el cumplimiento de funciones.

Articulo 2°: Las subvenciones se podrdn otorgar para financiar actividades que deba
fomentar la Municipalidad, tales como el arte y la cultura, la educacién, la capacitacidn, la
salud, el deporte y recreacién, el turismo, labores especificas en situaciones de
emergencia de cardcter social o de beneficencia.

Articulo 3°:' Las instituciones subvencionadas sélo podrdn destinar la subvencién a
financiar los programas, proyectos u objetivos especificos aprobados por la
municipalidad, no pudiendo destinarlo a fines distintos, los gastos operacionales y de
consumos sélo podrdn originarse si se encuentran en directa relacién con el fin de la
subvencion.
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Articulo 4°: A contar del 1° de enero de 2004 sélo se entregard subvencién a aquellas
instituciones inscritas en el Registro de Personalidad Juridicas receptoras de

Subvenciones que establecerd la Municipalidad, en conformidad a lo dispuesto en la Ley
N° 19.862 de fecha 08 de febrero de 2003,

Para tales efectos la Secretaria Comunal de Planificacién implementard el registro

de las personas juridicas receptoras de fondos publicos.

TITULO II
De las Subvenciones

Articulo 5°: Las instituciones que deseen recibir una subvencién deberdn presentar una
solicitud en la ficha que para estos efectos proporcionard la Secretaria Comunal de
Planificacion, indicando los siguientes datos: |

L.

Antecedentes de la Institucidén: Nombre, domicilio, RUT, teléfono, fax, Decreto
que ordené la Personalidad Juridica (N°, fecha, Ministerio, o inscripcién en el
Registro de Organizaciones Comunitarias, segln corresponda), objetivos generales
segln sus estatutosy fuentes de financiamiento.

Antecedentes del Representante Legal de la Institucién: nombre, RUT, domicilio,
teléfono, fax.

Area a la cual se va a destinar la subvencién: Asistencia social, educacién, cultura,
salud, proteccién al medio ambiente, deporte y recreacién, capacitacién, turismo u
otra.

Programas o Proyectos especificos a desarrollar con la subvencién: indicando el
nombre, objetivos especificos, descripcidn breve, costos y antecedentes sobre los
beneficiarios como caracteristicas socio - econdmicas, nimero total de ellos y el
nimero aproximado de beneficiarios de la Comuna.

Monto de la subvencidn solicitada: sefialando el o los meses en que se desea recibir,
no pudiendo ser mds de tres cuotas en el affo calendario, siendo la dltima cuota en
el mes de octubre del afio respectivo.

Tratdndose de las Instituciones regidas por la Ley N° 19.418 sobre Juntas de
Vecinos y demds Organizaciones Comunitarias, estdn deberdn dar cumplimiento al
articulo 27 de la misma Ley, vale decir:

a. Presentar proyecto conteniendo los objetivos
b. Justificacién y costos de las actividades.

Las Instituciones que no tengan su sede en la comuna, deberdn suscribir un
convenio con la Municipalidad en la cual quede claramente establecido la forma en
que esta Institucion va a colaborar en el cumplimiento de funciones municipales.
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Articulo 6°: Las solicitudes de subvencién deberdn ser firmadas por el representante
legal de la Institucidn y presentadas en la Secretaria Comunal de Planificacién antes del
31 de Agosto del afio anterior para el cual se requiere, para su estudio y evaluacién.
Excepcionalmente y por motivos justificados o por razones de orden piiblico, que evaluard
el Alcalde, la Municipalidad por la sola consideracién del Alcalde ante el Concejo se podrd
acoger a tramitacién una subvencién presentada fuera del plazo sefialado.

Articulo 7°: En el caso de aquellas Instituciones creadas con posterioridad a la entrada
en vigencia de la presente Ordenanza, para los efectos de dar cumplimiento a la Ley N°
19.862, deberdn ajustarse al procedimiento de registro y solicitar subvenciones en el
plazo sefialado en el art. 6° de de la presente Ordenanza.

Articulo 8°: Para estudiar y evaluar la entrega de subvenciones, se dard preferencia a
aquellas Instituciones que cumplan los siguientes requisitos y condiciones:

1) Que los aportes solicitados se destinen al desarrollo de programas o proyectos
especificos que beneficien en forma directa a las personas objeto de atencidn de
la Institucidn y que estos programas estén relacionados con sus objetivos
estatutarios. |

2) Que la gestidn de la entidad constituya un beneficio a los vecinos de la comuna, lo
cual se analizard en relacién con la cobertura de beneficiarios de la Comuna y su
nivel socio - econdmico.

3)  Ladisposicién de la institucién para colaborar con la Municipalidad con el objeto de
atender beneficiarios detectados por ésta.

4)  Que la Institucidén tenga otras fuentes de financiamiento que reflejen un esfuerzo
por captar recursos de otros sectores.

Articulo 9°: La Secretaria Comunal de Planificacién evaluard las solicitudes de
subvencion durante el mes de Septiembre, para lo cual solicitard informe a la Asesoria
Juridica, la que verificard si se cumplen los requisitos legales; a la Direccién de Control si
ho tiene impedimentos por rendiciones pendientes y a la Direccién de Desarrollo
Comunitario, en este (ltimo caso, cuando el objetivo de la subvencién sea atingente a su
drea. Si fuere necesario se podrd requerir a las instituciones informacién complementaria
a la ya presentada.

Articulo 10°: Las solicitudes de subvencién una vez evaluadas serdn presentadas por el
Alcalde para resolucién del Concejo Municipal, e incorporacién dentro del proyecto de
presupuesto para el afio siguiente, respecto del cual deberd pronunciarse a mds tardar el
15 de diciembre de cada afio o del presupuesto vigente en el evento que se trate de una
subvencidn que obedece a la excepcién del articulo 6°.
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TITULO III
Del Otorgamiento de las Subvenciones

Articulo 11°: Las subvenciones aprobadas se otorgardn a partir del mes de enero del afio
siguiente, de acuerdo a la disponibilidad financiera, deberd elaborar al flujo la
Secretaria de Planificacién, sin embargo lo anterior en cualquier momento del periodo
presuplestario de ejecucién, por razones fundadas la Municipalidad se reserva el
derecho de suprimir o rebajar los aportes, sin que esto implique algun tipo de derecho
indemnizatorio a la institucién suprimida o rebajada.

Articulo 12°: El Alcalde dispondrd la entrega de las subvenciones mediante Decreto
Alcaldicio, en el cual se indicaré:

a) Nombre de la Institucién beneficiaria

b) Monto y objetivo de la subvencidn

¢) Forma de pago.

d) Obligacién de la Institucion a presentar un certificado de vugencm de
personalidad juridica, cuando corresponda.

e) Obligacién de la institucién a celebrar un Convenio con la Municipalidad,
cuando proceda de conformidad con las normas legales vigentes.

f) Obligacién de la institucién a rendir cuenta documentada de los gastos
efectuados con cargo a la subvencidn.

g) Imputacion del gasto.

Tanto el Decreto de Pago como el cheque correspondiente, deberdn ser extendidos
exclusivamente a nombre de la entidad subvencionada, en ningin caso, a nombre de
personas naturales.

Articulo 13°: La Direccién de Administracién y Finanzas deberd llevar un Registro en el
que se anotardn individualmente los siguientes antecedentes:

a) Nombre de la Institucion

b) Decreto Alcaldicio que otorga la subvencion
¢) Finalidad

d) Monto Total Aprobado

e) Monto Total entregado a la fecha

f) Saldo por entregar

g) Rendicidn de cuenta y fecha de ello

h) Saldo por rendir.

El registro indicado se enviard en forma mensual a la Secretaria Municipal con el objeto
que esta Unidad solicite las rendiciones de cuentas a las instituciones que se encuentren
con saldos a rendir, copia de los antecedentes deberan remitirse tambien a la Direccion
de Control.
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TITULO 1V
De los Convenios

Articulo 14°: Para la formalizacion del otorgamiento de una subvencién a una
organizacion comunitaria, podrd suscribirse un convenio en donde se establezca la
modalidad y monto a asignar, el tiempo de ejecucion, el detalle de los gastos y la forma
en que se rendird cuenta de los mismos. En el caso de que el financiamiento del proyecto
involucre aportes de la comunidad, éstos deberdn documentarse con anterioridad a la
celebracién del convenio, esto en conformidad al articulo 27 de la Ley N° 19.418. "De
Juntas de Vecinos y demds Organizaciones Comunitarias.”

Articulo 15°: Los convenios a que se refiere el articulo precedente serdn redactados
por la Asesoria juridica y visados por la Direccién de Control y una copia de ello serd
distribuida a la Secretaria Comunal, Direccion de Administracion y Finanzas, Secretaria
Municipal, Direccion de Control para su archivo.

TITULO V
De las Rendiciones de Cuenta

Articulo 16°: Todas las instituciones que reciban una subvencién de la Municipalidad
deberdn rendir cuenta documentada y detallada de los gastos efectuados con cargo a la
misma.

Articulo 17°: Las rendiciones de cuenta deberdn detallarse en un formulario especial
elaborado por la Secretaria de Planificacién de la Municipalidad, al cual deberdn
adjuntarse la documentacidn original que respalde los gastos efectuados, debidamente
ordenados. Estas rendiciones deberdn ser presentadas en la Municipalidad, derivandose
posteriormente a la Direcciéon de Control de la Municipalidad para determinar la
correspondencia con las normas de rendiciones establecidas por la Contraloria General de
la Repdblica.

Articulo 18°: Los gastos con cargo a la subvencién deberdn realizarse a partir de la
Fecha de su otorgamiento, es decir desde que se dicte el Decreto Alcaldicio
correspondiente y dentro del afio calendario correspondiente, por consiguiente no se
aceptardn gastos efectuados antes de dicha fecha, ni posteriores al ejercicio contable,
salvo a que se refieran a gastos ineludibles de un plazo mayor o que obedezcan al
"principio de realizacién” que aplica en las normas de la contabilidad general.

Articulo 19°: Las rendiciones de cuenta deben presentarse al Municipio dentro del afio
del otorgamiento de la subvencidn, excepcionalmente y conforme a la sana prudencia se
podrd con la autorizacién de la Municipalidad exceder tal plazo.

No se cursardn nuevas subvenciones o las parcialidades de ésta a las instituciones
que no hayan presentado su rendicion de cuentas oportunamente,

En el caso de subvenciones entregadas mediante cuotas periddicas, las respectivas
rendiciones de cuentas deberdn efectuarse antes del otorgamiento de la nueva cuota.
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Articulo 20°: Como documento de respaldo de los gastos sélo se aceptardn boletas o
facturas en original debidamente registradas ante el Servicio de Impuestos Internos y
otro tipo de documento vdlidamente emitido. No se aceptardn otro tipo de documentos a
los sefialados o que presenten alteraciones o remarcaciones.

Articulo 21°: Las facturas deben emitirse a nombre de la institucion beneficiaria de la
subvenciéh o en su defecto del representante legal que actda por mandato de esta o
agencie por la misma y en ellas deberd especificarse el detalle del gasto, con indicacién
de su valor unitario neto y total. Las facturas deberdn presentarse canceladas por el
proveedor, es decir, con su firmay fecha de pago. |

Articulo 22°: Las boletas que por falta de espacio no identifiquen el detalle del gasto,
deberdn complementarse con el desglose de los articulos adquiridos en la hoja de
rendicion  correspondiente.

Articulo 23°: Si se incluyen boletas de honorario en una rendicion de cuentas, éstas
deben rendirse por su monto bruto, adjuntando a dicho documento, cuando proceda, una
copia del pago por impuesto correspondiente.

Articulo 24°: Los casos expresamente autorizados en que proceda el pago de
remuneraciones con cargo a la subvencién, deberdn acompafiarse los documentos que
respalden el integro pago de remuneraciones y el cumplimiento de las leyes sociales.

Articulo 25°: Eventualmente y en casos muy calificados en que no se pueda obtener
facturas o boletas, ya sea porque el comerciante estd exento de impuestos o por
tratarse de una adquisicién o servicio de poco valor, se podrd utilizar el "Recibo”, en el
cual deberd detallarse la especificacion del gasto, el valor, el motivo, la fecha y la
identificacion de la persona que recibe el dinero. (nombre, r.u.t., domicilio)

Asimismo, cuando se autorice efectuar gastos de locomocién en que no sea
legalmente exigible un documento de respaldo, se deberd presentar una planilla en la cual
se indique el tipo de movilizacién (taxi, metro, locomocién colectiva) el valor, la fecha, el
nombre, r.ut., y firma de la persona que incurrié en el gasto. Todo visado por el
representante de la institucion, y no podrd superar el 10% del total del monto
subvencionado o aportado '

Articulo 26°: Formardn parte de la rendicion de cuentas los documentos o recibos
mediante los cuales las instituciones subvencionadas acreditan la ayuda directa
entregada a las personas beneficiarias de los programas correspondientes.

Articulo 27°: No se aceptard para las rendiciones de cuenta los pagos efectuados con
tarjetas de crédito. |




PUENTE ALTO

MUNICIPALIDAD DE PUENTE ALTO

Articulo 28°: El incumplimiento en la presentacién de las rendiciones de cuentas o en el
reintegro de los montos entregados y no utilizados de la subvencidn, facultard a la
Municipalidad para iniciar las gestiones legales tendientes a efectuar la cobranza judicial

de los montos correspondientes.

Registrese, comuniquese, publiquese 'y archivese.
D
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PUENTE ALTO AL DIA / Miércoles 24 de Diciembre.- de 2003

'é'; 'LMUNICIPALIDAD DE PUENTE ALTO
! Puente Alto, Diciembre 15 de 2003

ORDENANZA N° 13 /
SOBRE SUBVENCIONES MUNICIPALES

VISTOS: Las facultades conferidas porla Ley N°18.695, Organica Constitucional de Municipa-
lidades y lo dispuesto en la Ley N°19.862

CONSIDERANDO: .
1°- Ea obligacion legal de los _Munic‘ijpios de regular en un cuerpo normativo €l proce
D byene I hd
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> sobre el-otorg ione: pales, cc y requisitos de
las mismas;
2°- El interés del Municipio de regular este tipo de materias atendida la gran demanda
existente sobre las mismas. .
3°.- La aprobacion del Concejo Municipal de Puente Alto, enla sesion ordinaria N°23

efectuada el dia 04 de diciembre del 2003.

TITULO |

. . .
Disposiciones Generales

Articulo 1°: La presente Ordenanza regula el procedimiento para el otorgamiento de subvenciones que la
Municipalidad de Puente Alto pueda entregar para fines especificos, a personas Juridicas de cardcter
piblico o privado sin fines de lucro que colaboren directamente en el cumplimiento de funciones.
Articulo 2°: Las subvenciones se podrdn otorgar para financiar actividades que deba fomentar la
Municipalidad, tales como el arte y{acultura, laeducacién, lacapacitacién, la salud, el deporte y recreaci6n,
el turismo, labores especificas en situaciones de emergencia de cardcter social o de beneficencia.
Articulo 3°: Las instituciones subvencionadas sélo podran destinar la subvencién a financiar los progra-
mas, proyectos u objetivos especificos aprobados por la municipalidad, no pudiendo destinarlo a fines
distintos, los gastos operacionales y de consumos s6lo podrén originarse si se encuentran en directa relacién
con el fin de Ta subvencién.. .
Articulo 4°: A contar del 1° de enero de 2004 sélo se entregard subvencién a aquellas instituciones inscritas
en el Registro de Personalidad Jurfdicas receptoras de Sugvenciones que establecerd la Municipalidad, en
conformidad a lo dispuesto en la Ley N° 19.862 de fecha 08 de febrero de 2003.

Para tales efectos la Secretaria Comunal de Planificacién implementara el registro de las

personas’juridicas receptoras de fondos piiblicos.

TITULO i

De las Subvenciones

Articulo 5% Las instituciones que deseen recibir una subvencién deberdn presentar una
solicitud en la ficha que para estos efectos proporcionard la Secretarfa Comunal de Planificacién,

."dicando los siguientes datos:

4 Antecedentes de la Institucién: Nombre, domicilio, RUT, teléfono, fax, Decreto que ordené
laPersonalidad Juridica (N°, fecha, Ministerio, o inscripcion en el Registro de Organizaciones
Comunitarias, segin corresponda), objetivos generales segiin sus estatutos y fuentes de
financiamiento.

2. Antecedentes del Repres'enmnle Legal de la Institucién: nombre, RUT, domicilio, teléfono, fax.

3. Area a la cual se va a destinar la subvencién: Asistencia social, educacién, cultura, salud,
proteccién al medio ambiente, deporte y recreacién, capacitacién, turismo u otra.

4. Programas o Proyectos especificos a desarrollar con la subvencién: indicando el nombre,
objetivos especificos, descripci6n breve, costos y antecedentes sobre los beneficiarios como
caracteristicas socio — econémicas, niimero total de ellos y el nimero aproximado de beneficia-
rios de la Comuna; '

5. Monto de la subvencidn solicitada: sefialando el o los meses en que se desea recibir, no pudiendo
ser mds de tres cuotas en el afio calendario, siendo la {iltima cuota en el mes de octubre del afio
respectivo.

6. Tratandose de las Instituciones regidas por la Ley N° 19.418 sobre Juntas de Vecinos y demds
Organizaciones Comunitarias, estin deberin dar cumplimiento al articulo 27 de la misma Ley,
vale decir:

a. Presentar proyecto conteniendo los objetivos.
b. Justificacién y costos de las actividades.
s .
7. Las Instituciones que no tengan su sede en la comuna, deberdn suscribir un convenio con la
Municipalidad en la cual quede claramente establecido la forma en que esta Institucién va a
colaborar en el cumplimiento de funciones municipales.

Articulo 6°: Las solicitudes de subvenci6n deberdn ser firmadas por el representante legal de la Institucién

y presentadas en la Secretaria Comunal de Planificacion antes del 31 de Agosto del afio anterior para el cual

22 requiere, para su estudio y e ién. Excepcional y por motivos justificados o por razones de

’I:n piblico, que evaluaré el Alcalde, la Municipalidad por la sola consideracién del Alcalde ante el
acejo se podrd acoger a tramitacién una subvencién presentada fuera del plazo sefialado.

Articulo 7°: En el caso de aquellas Instituciones creadas con posterioridad a la entrada en vigencia de la
presente Ordenanza, para los efectos de dar cumplimiento a la Ley N° 19.862, deberdn ajustarse al
. procedimiento de registro y solicitar subvenciones en el plazo sefialado en el art. 6° de de la presente
Ordenanza.

Articulo 8': Paraestudiar y evaluar laentrega de subvenciones, se dar4 preferencia a aquellas Instituciones
que cumplan los siguientes requisitos y condiciones:

1) Que los aportes solicitados se destinen al desarrollo de programas o proyectos especificos que
beneficien en forma directa a las personas objeto de atencién de la Institucién y que estos
programas estén relacionados con sus objetivos estatutarios.

2) Que la gestién de la entidad constituya un beneficio a los vecinos de la comuna, lo cual se
analizard en relacién con la cobertura de beneficiarios de la Comuna y su nivel socio -
econdmico. :

3) La disposicion de la instituci6n para colaborar con la Municipalidad con el objeto de atender

beneficiarios detectados por ésta.

4) Que la Institucién tenga otras fuentes de financiamiento que reflejen un esfuerzo por captar
recursos de otros sectores.

Articulo 9°: La Secretaria Comunal de Planificacién evaluar las solicitudes de subvencién durante
el mes de Septiembre, para lo cual solicitard informe a la Asesoria Juridica, la que verificara si se
cumplen-los requisitos legales; a la Direccién de Control si no tiene impedimentos por rendiciones
pendientes y a la Direccién de Desarrollo Comunitario, en este Gltimo caso, cuando el objetivo de la
subvencién sea atingente a su 4rea. Si fuere necesario se podrd requerir a las instituciones informacién
complementaria a la ya presentada. . .

Articulo 10°: Las solicitudes de subvencién una vez evaluadas serdn presentadas por el Alcalde para
resolucién del Concejo Municipal, e incorporacién dentro del proyecto de presupuesto pafa el afio
siguiente, respecto del cual deberd pronunciarse a més tardar el 15 de diciembre de cada &iip o del
presupuesto vigente en el evento que se trate de una subvencién que obedece a la excepéidn del
articulo 6°.
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Del Otorgamiento de las Subvenciones
Articulo 11°: Las subvenciones aprobadas seotorgaran a partir del'mes de enero del afio.siguiente, de
acuerdo a la disponibilidad financiera, deber4 elaborar al flujo la Secretarfa de Planificacién, sin embargo
Jo anterior en cualquier momento del periodo presupuestario de ejecucién, por razones fundadas la
Municipalidad se reserva el derecho de suprimir o rebajar los aportes, sin que esto implique algun tipo de
derecho indemnizatorio a la institucién suprimida o rebajada. :

Articulo 12°: El Alcalde dispondré la entrega de las subvenciones mediante Decreto Alcaldicio, en el cual
se indicar4: :

2) Nombre de la Institucién beneficiaria

b) Monto y objetivo de la subvencién

c) Forma de pago. .

.d) Obligacién de la Institucién a presentar un certificado de vigencia de personalidad juridi-
ca, cuando corresponda.

) Obligacién de la institucién a celebrar un Convenio con la Municipalidad, cuando proceda
de conformidad con las normas legales vigentes.

f) Obligacién de la institucién a rendir cuenta documentada de los gastos efectuados con
cargo a la subvencién. X .

g) Imputacién del gasto.

Tanto el Decreto de Pago como el cheque correspondiente, deberdn ser extendidos exclusivamente a
nombre de la entidad subvencionada, en ningiin caso, a nombre de personas naturales.

Articujo 13°: La Direccién de Administracién y Finanzas deberd llevar un Registro en el que se
anotaran individualmente los siguientes antecedentes:

a) Nombre de 1a Institucién

b) Decreto Alcaldicio que otorga la subvencidn
c) Finalidad

d) Monto Total Aprobado

¢) Monto Total entregado a la fecha

f) Saldo por entregar .

2) Rendicién de cuenta y fecha de ello

h) Saldo por rendir.

El registro indicado se enviard en forma mensual a la Secretarfa Municipal con €l objeto g_ue esta Unidad
solicite las rendiciones de cuentas a las instituciones que se encuentren con saldos a rendir, copia de los

antecedentes deberédn remitirse también a la Direccién de Control.

TITULO IV

De los Convenios

Articulo 14°: Para ta formalizacién del otorgamiento de una subvenci6n a una organizacién comunitaria,
podré suscribirse un convenio en donde se establezca la modalidad y monto a asignar, el tiémpo de
ejecucion, el detalle de los gastos y la forma en que se rendird cuenta de los mismos. En el caso de que el
financiamiento del proyecto involucre aportés de la comunidad, éstos deberdn documentarse con anterio-
ridad a la celebracidn del convenio, esto en conformidad al'articulo 27 de la Ley N° 19.418. “De Juntas de
Vecinos y demds Organizaciones Comunitarias.”

Articulo 15" Los convenios a que se refiere el articulo precedente serdn redactados por la Asesoria juridica
y visados por la Direcci6n de Control y una copia de ello serd distribuida a la Secretarfa Comunal, Direccién

de Administracién y Finanzas, Secretaria Municipal, Direccién de Control para su archivo.

TIHULO V

De las Rendiciones de Cuenta

Articulo 16°: Todas las instituciones que reciban una subvencién de laMunicipalidad deberdn rendir cuenta
documentada y detallada de los gastos efectuados con cargo a la misma. .

Articulo 17°: Las rendiciones de cuenta deberdn detallarse en un formulario especial elaborado por la
Secretaria de Planificacién de la Municipalidad, al cual deberan adjuntarse la documentacién original que
respalde los gastos efectuados, debidamente ordenados, Estas rendiciones deberdn ser presentadas en la
Municipalidad, derivandose posteriormente a la Direccién de Control de la Municipalidad para determinar
la correspondencia con las normas de rendiciones establecidas por la Contraloria General de la Repuiblica.

Articulo 18°: Los gastos con cargp a la_subvencién deberdn realizarse a partir de la Fecha de su
otorgamiento, es decir desde que se dicte el Decreto Alcaldicio correspondiente y dentro del aiio calendario
correspond por co te no se aceptarédn. gastos efectuados antes de dicha fecha, ni posteriores al

.ejercicio contable, salvo a que se refieran a gastos ineludibles de un plazo mayor o gue obedezcan al

principio de realizacién” que aplica en las normas de la contabilidad general.

Articulo 19°: Las rendiciones de cuenta deben presentarse al Municipio dentro del afio del otorgamiento
de la subvencién, excepcionalmente y conforme a la sana prudencia se podra con la autorizacién de la
Municipalidad exceder tal plazo. :
No se cursaran nuevas subvenciones o las parcialidades de ésta a las instituciones que no
hayan presentado su rendicién de cuentas oportunamente. B .
En el caso de subvenciones entregadas mediante cuotas periédicas, las respectivas rendiciones
de cuentas debersn efectuarse antes del otorgamiento de la nueva cuota. . .

Articulo 20°: Como documento de respaldo de los gastos s6lo se” aceptaran boletas o facturas en original
debidamente registradas ante el Servicio de Impuestos Internos y otro tipo de documento vélidamente
emitido. No se aceptardn otro tipo de dc a los seiialados o que p alteraciones o
remarcaciones. ’ .

Articulo 21°: Las facturas deben emitirse a nombre de la institucién beneficiaria de la subvencién: o
en su defecto del representante legal que actia por mandato de esta o agencie por la misma y en ellas-
debera especificarse el detalle del gasto, con indicacin de su valor unitario_neto y total. Las facturas
deberdn presentarse canceladas por el proveedor, es decir, con su firma y fecha de pago.

Articulo 22°: Las boletas que por falta de espacio no identifiquen el detalle del gasto, deberdn complemen-
tarse con el desglose de los articulos adquiridos en la hoja de rendicién correspondiente.

Articulo 23°: Si se incluyen boletas de honorario en una rendicién de cuentas, éstas deben rendirse por su’

- monto bruto, adjuntandoa dicho decumento, cuando proceda, una copia del pago por impuesto correspon-

diente.

Articulo 24" Los casos expresamente autorizados en que proceda el pago de remuneracjones con cargo a
la subvencién, deberdn acompafarse los dc que respalden el integro pago de remuneraciones y el
cumplimiento de las leyes sociales..

Articulo 25°: Eventualmente y en casos muy calificados en que no se pueda obtener facturas o boletas,
ya sea porque el comerciante estd exento de impuestos o por tratarse de una adquisicién o servicio de
poco valor, se podra utilizar el “Recibo”, en el cual deberd detallarse la especificacién del gasto, el
valor, e] motivo, la fecha y la identificacién de la persona que recibe el dinero. (nombre, r.u.t,
domicilio)

Asimismo, cuando se autorice efectuar gastos de locomocién en que no sea legalmente exigible
un documento de respaldo, se deberd presentar una planilla en la cual se indique el tipo de movilizacién glaxn
metro, locomoci6n colectiva) el valor, la fecha, el nombre, r.u.t., y firma de la persona que incurrid en el
gasto. Todo visado por el representante de la institucién, y no podré superar el 10% del total del monto
subvencionado o aportado : .

Articulo 26": Formarén parte de la rendicién de cuentas los documentos o recibos mediante los cuales las
instituciones subvencionadas acreditan la ayuda directa entregada a las personas beneficiarias de los
programas correspondientes.

Articulo 27°: No se aceptard para las rendiciones de cuenta los pagos efectuados con tarjetas de crédito.

Articulo 28°: El incumplimiento en la presentacién de las rendiciones de cuentas o en el reintegro de
los montos entregados y no utilizados de la subvencion, facultard a la Municipalidad para iniciar las

gestiones legales tendientes a efectuar lacobranza judicial de los montos correspondientes.
Registrese, comuniquese, publiquese y archivese."

FDOS: MANUEL JOSE OSSANDON IRARRAZABAL, Alcalde;
MIGUEL ANGEL ROMAN AZAR, Secretario Municipal.
ES COPIA DEL FIEL DEL ORIGINAL TENIDA A LA VISTA.
MIGUEL ANGEL ROMAN AZAR
SECRETARIO MUNICIPAL




PUENTE ALTO AL DIA / Miércoles 24 de Diciembre. de 2003

'é} ‘LMUNICIPALIDAD DE PUENTE ALTO
/)‘If\ Puente Alto, Diciembre 15de 2003

FUENTE ALTo ORDENANZA N°_13_/
SOBRE SUBVENCIONES MUNICIPALES

VISTOS: Las facultades conferidas porla Ley N°18.695, Organica Constitucional de Municipa-
lidades y lo dispuesto en la Ley N°19.862 . ’

CONSIDERANDO: : :
0. La obligacion legal de los Municipios de regular en un cuerpo normativo el proce
d > sobre el-otorgamiento de subvenciones municipales, contenido y requisitos de

las mismas;

2°:- El interés del Municipio de regular este tipo de materias atendida la gran demanda
existente sobre las mismas.

3°.- La aprobacién del Concejo Municipal de Puente Alto, enla sesion ordinaria N°23

efectuada el dia 04 de diciembre del 2003.

TITULO |

Disposiciones Generales

Articulo 1°: La presente Ordenanza regula el procedimiento para el otorg » de subvenciones que la
Municipalidad de Puente Alto pueda entregar para fines especificos, a personas Juridicas de cardcter
piiblico o privado sin fines de Jucro que colaboren directamente en el cumplimiento de funciones. -
Articulo 2" Las subvenciones se podrin otorgar para financiar actividades que deba fomentar la
Municipalidad, tales como el arte yJacultura, laeducacidn, la capacitacién, lasalud, el deporte y recreacién,
el turismo, labores especificas en situaciones de emergencia de carfcter social o de beneficencia.
Articulo 3" Las instituciones subvencionadas sélo podran destinar la subvencién a financiar los progra-
mas, proyectos u objetivos especificos aprobados por la icipalidad, no pudiendo destinarlo a fines
distintos, los gastos operacionales y de consumos sélo podran originarse si se encuentran en directarelacién
con el fin de la subvencidn.. .
Articulo 4°; A contardel 1° de enero de 2004 sélo se entregard subvencién a aquellas instituciones inscritas
en el Registro de Personalidad Juridicas receptoras de SuEvenciones que establecerd la Municipalidad, en
conformidad a lo dispuesto en la Ley N° 19.862 de fecha 08 de febrero de 2003,

Para tales efectos la Secretaria Comunal de Planificacién implementar4 el registro de las

personasjuridicas receptoras de fondos piblicos.

TITULO 1l

.
De las Subvenciones

Articulo 5°: Las instituciones que deseen recibir una subvencién deberdn presentar una

licitud en la ficha que para estos efectos proporcionard la Secretaria Comunal de Planificacién,

icando los siguientes datos:

l. Antecedentes de la Institucién: Nombre, domicilio, RUT, teléfono, fax, Decreto que ordend

la Personalidad Juridica (N°, fecha, Ministerio, o inscripcién en el Registro de Organizaciones

- Comunitarias, segin corresponda), objetivos generales segiin sus estatutos y fuentes de
financiamiento.

2. Antecedentes del Repres'enxame Legal de la Institucién: npmb‘re. RUT, domicilio, teléfono, fax.

3. Area a la cual se va a destinar la subvencién: Asistencia social, educacién, cultura, salud,
proteccién al medio ambiente, deporte y recreacién, capacitacidn, turismo u otra.

4. Programas o Proyectos especificos a desarrollar con la subvencién: indicando el nombre,
objetivos especificos, descripcién breve, costos y antecedentes sobre Jos beneficiarios como
caracteristicas socio — econémicas, nimero total de eilos y el nimero aproximado de beneficia-
rios de la Comuna: .

5. Monto de la subvencién solicitada: sefialando el o los meses en que se desea recibir, no pudiendo
ser més de tres cuotas en el afio calendario, siendo la Gltima cuota en el mes de octubre del aiio
respectivo.

6. Trat&ndose de las Instituciones regidas por la Ley N° 19.418 sobre Juntas de Vecinos y demds
Organizaciones Comunitarias, estan deberan dar cumplimiento al articulo 27 de la misma Ley,
vale decir:

a. Presentar proyecto conteniendo los objetivos
b. Justificacién y costos de las actividades.
& . :
7. Las Instituciones que no tengan su sede en la comuna, deberdn suscribir un convenio con la
Municipalidad en la cual quede claramente establecido la forma en que esta Institucién va a
colaborar en el cumplimiento de funciones municipales.

ticulo 6°; Las solicitudes dé subvenci6n deberan ser firmadas por el representante legal de 1a Institucién

esentadas en la Secretaria Comunal de Planificaci6n antes del 31 de Agosto del afio anterior para el cual
requiere, para su estudio y evaluacién. Excepcionalmente y por motivos justificados o por razones de
orden publico, que evaluard el Alcalde, la Municipalidad por la sola consideracién del Alcalde ante el
Concejo se podrd acoger a tramitacién una subvencion presentada fuera del plazo seiialado.

Articulo 7°: En el caso de aquellas Instituciones creadas con posterioridad a la entrada en vigencia de la
presente Ordenanza, para los efectos de dar cumplimiento a la Ley 'N° 19.862, deberan ajustarse al
procedimiento de registro y solicitar subvenciones en el plazo seiialado en el art. 6° de de la presente
Ordenanza.

Articulo 8°: Paraestudiar y evaluar laentrega de subvenciones, se daré preferencia a aquellas Instituciones
que cumplan los siguientes requisitos y condiciones:

1) ~ Que los aportes solicitados se destinen al desarrollo de programas o proyectos especificos que
beneficien en forma directa a las personas objeto de atencién de la Institucién y que estos
programas estén relacionados con sus objetivos estatutarios.

2) Que la gestién de la entidad constituya un beneficio a los vecinos de la comuna, lo cual se
analizard en relacién con la cobertura de beneficiarios de Ja Comuna y su nivel socio -
econémico.

3) La disposicién de la institucién para colaborar con la Municipalidad con el objeto de atender

beneficiarios detectados por ésta.

4) Que la Institucién tenga otras fuentes de financiamiento que reflejen un esfuerzo por captar
recursos de otros sectores.

Articulo 9°: La Secretaria Comunal de Planificacién evaluar4 las solicitudes de subvencién durante
el mes de Septiembre, para lo cual solicitara informe a la Asesoria Juridica, la que verificard si se
cumplen-los requisitos legales; a la Direccién de Control si no tiene impedimentos por rendiciones
pendientes y a la Direccién de Desarrollo Comunitario, en este dltimo caso, cuando el objetivo de la
subvenci6n sea atingente a su drea. Si fuere necesario se podré requerir a las instituciones informacién
complementaria a la ya presentada. :

Articulo 10°; Las solicitudes de subvencién una vez evaluadas serén presentadas por el Alcalde para
resolucion del Concejo Municipal, ¢ incorporacién dentro del proyecto de presupuesto pafa el afio
siguiente, respecto del cual deberd pronunciarse a més tardar el 15 de diciembre de cada afig o del
presupuesto vigente en el evento que se trate de una subvenci6n que obedece a la excep&ifn del
articulo 6°.

MTULO 111

. " N ‘e - - r .
Del Otorgamiento de las Subvenciones
Articulo 11°; Las subvenciones aprobadas se otorgardn a partir del mes de enero.del afio.siguiente, de
acuerdo a la disponibilidad financiera, deber elaborar al flujo la Secretaria de Planificaci6n, sin embargo
lo anterior en cualquier momento del periodo pr ario de ej ién, por razones fundadas la
Municipalidad se reserva el derecho de suprimir o rebajar los aportes, sin que esto implique algun tipo de
derecho indemnizatorio a la institucién suprimida o rebajada. -

Articulo 12°: El Alcalde dispondr4 la entrega de las subvenciones mediante Decreto Alcaldicio, en el cual

- se indicar4:

a) Nombre de la Institucién beneficiaria

b) Monto y objetivo de la subvencién .

c) Forma de pago. . )

d) Obligacién dge la Institucién a presentar un certificado de vigencia de personalidad juridi-
ca, cuando corresponda.

e) Obligaci6n de la institucién a celebrar un Convenio con la Municipalidad, cuando proceda
de conformidad con las normas legales vigentes. .

f) Obligacién de la institucién a rendir cuenta documentada de los gastos efectuados con
cargo a la subvencién. . '

g) Imputacién del gasto.

Tanto el Decreto de Pago como el cheque correspondiente, deberdn ser extendidos exclusivamente a
nombre de la entidad subvencionada, en ningiin caso, a nombre de personas naturales.

Articulo 13": La Direccién de Administracién y Finanzas debers llevar un Registro en el que se’

anotaran individualmente los siguientes antecedentes:

a) Nombre de Ja Institucién

b) Decreto Alcaldicio que otorga la subvencién
¢) Finalidad

d) Monto Total Aprobado

¢) Monto Total entregado a la fecha

.f) Saldo por entregar

g) Rendicién de cuenta y fecha de ello

h) Saldo por rendir.

El registro indicado se enviard en forma mensual a la Secretarfa Municipal con €l objeto que esta Unidad
solicite las rendiciones de cuentas a las instituciones que se encuentren con saldos a rendir, copia de los

antecedentes deberdn remitirse también a la Direccién de Control.

TITULO IV

De los Convenios

Articulo 14°: Para la formalizacién del otorgamiento de una subvencidn a una organizacién comunitaria,
podra suscribirse un convenio en donde se establezca la modalidad y monto a asignar, el tiempo de
ejecucidn, el detalle de los gastos y la forma en que se rendird cuenta de los mismos. En el caso de que el
financiamiento del proyecto involucre aportés de la comunidad, éstos deberdn documentarse con anterio-
ridad a la cetebracién del convenio, esto en conformidad al articulo 27 de 1a Ley N° 19.418. “De-Juntas de
Vecinos y demds Organizaciones Comunitarias.”

Articulo 15°: Los convenios a que se refiere el articulo precedente serdn redactados por la Asesorfa juridica

y visados por la Direccién de Control y una copia de ello serd distribuida a la Secretaria Comunal, Direccién.
de Administracién y Finanzas, Secretarfa Municipal, Direccién de Control para su archivo.

TITULO V

De las Rendiciones de Cuenta

Articulo 16”: Todas las instituciones que reciban unasubvencién de laMunicipalidad deberan rendir cuenta’

documentada y detallada de los gastos efectuados con cargo a la misma.

Articulo 17°: Las rendicjones de cuenta deberdn detallarse en un formulario especial elaborado por la
Secretaria de Planificacién dé la Municipalidad, al cual deberan adjuntarse la documentacién onﬁmal que
respalde los gastos efectuados, debidamente ordenados, Estas rendiciones deberdn ser presentadas en la
Municipalidad, derivindose posteriormente a la Direccién de Control de la Mumc_leahdad ara determinar
la correspondencia con las normas de rendiciones establecidas por la Contralorfa General de la Republica.
Articulo 18" Los gastos con cargo a la subvencién deberdn realizarse a partir de la Fecha de su
otorgamiento, es decir desde que se dicte el Decreto Alcaldicio correspondiente y dentro del afio calendario
correspondiente, por consiguiente no se aceptarédn. gastos efectuados antes de dicha fecha, ni posteriores al
ejercicio contable, salvo a que se refieran a gastos ineludibles de un plazo mayor o que obedezcan al
“principio de realizacién” que aplica en las normas de la contabilidad general.

Articulo 19°: Las rendiciones de cuenta deben presentarse al Municipio dentro del afio del otorgamiento
de la subvencidn, excepcionalmente y conforme a la sana prudencia se podré con la autorizacién de la
Municipalidad exceder tal plazo. . o

No se cursardn nuevas subvenciones o las parcialidades de ésta a las instituciones que no
hayan presentado su rendicién de cuentas oportunamente. O : i .

En el caso de subvenciones entregadas mediante cuotas periddicas, las respectivas rendiciones
de cuentas deberan efectuarse antes del otorgamiento de la nueva cuota. .

Articulo 20°: Como documento de respaldo de los gastos s6lo se aceptarén boletas o facturas en original
debidamente registradas ante ¢l Servicio de Impuestos Internos Y otro tipo de documento vélidamente
emitido. No se aceptaran otro tipo de documentos a los sefialados o que presenten- alteraciones o
remarcaciones; : . .

Articulo 21°: Las facturas deben emitirse a nombre de la institucién beneficiaria de la subvencién o

debera especificarse el detalle del gasto, con indicacién de su valor unitario neto y total. Las facturas
deberan presentarse canceladas por el proveedor, es decir, con su firma y fecha de pago.

en su defecto del representante legal que actﬁagor mandato de esta o agencie por lamismay en ellas-

Articulo 22°; Las boletas que por falta de espacio no identifiquen el detalle del gasto, deberén complemen-
tarse con el desglose de los artfculos adquiridos en la hoja de rendicién correspondiente. .

Articulo 23°: Si se incluyen boletas de honorario en una rendicién de cuentas, éstas deben rendirse por su

monto bruto, adjuntandoa dicho documento, cuando proceda, una copia del pago por impuesto correspon-

diente.

Articulo 24°: Los casos expresamente autorizados en que proceda el pago de remuneraciones con cargo a
la subvencién, deberén acompaiarse los documentos que respalden el integro pago de remuneraciones y el
cumplimiento de las leyes sociales.

Articulo 25°: Eventualmente y en casos muy calificados en que no se pueda obtener facturas o boletas,
ya sea porque el comerciante est4 exento dé impuestos o por tratarse de una adquisicién e servicio de
poco valor, se podrd utilizar el “Recibo”, en el cual deberd detallarse la especificacién del gasto, el
valor, el motivo, la fecha y la identificacién de la persona que recibe el dinero. (nombre, r.u.t.,
domicilio)

Asimismo, cuando se autorice efectuar gastos de locomocidn en que no sea legalmente exigible
un documento de respaldo, se deber4 presentar una planilla en la cual se indique el tipo de movilizacién (taxi,
metro, locomocién colectiva) el valor, la fecha, el nombre, r.u.t., y firma de la persona que incurri6 en el
gasto. Todo visado por el representante de la institucidn, y no podré superar el 10% del total del monto
subvencionado o aportado .

Articulo 26°: Formarén parte de la rendicién de cuentas los documentos o recibos mediante los cuales las
instituciones subvencionadas acreditan la ayuda directa entregada a las personas beneficiarias de los

programas correspondientes.

Articulo 27°: No se aceptaré para las rendiciones de cuenta los pagos efectuados con tarjetas de crédito.

Articulo 28°: El incumplimiento en la presentacién de las rendiciones de cuentas o eh el reintegro de
los montos entregados y no utilizados de la subvencién, facultard a la Municipalidad para iniciar las

gestiones legales tendientes a efectuar la-cobranza judicial de los montos correspondientes.
Registrese, comuniquese, publiquese y archivese.

FDOS: MANUEL JOSE OSSANDON IRARRAZABAL, Alcalde;
MIGUEL ANGEL ROMAN AZAR, Secretario Municipal.
ES COPIA DEL FIEL DEL ORIGINAL TENIDA A LA VISTA,
MIGUEL ANGEL ROMAN AZAR
SECRETARIO MUNICIPAL
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ORDENANZA N° 13 SOBRE SUBVENCIONES MUNICIPALES

l_’u:nu Algo, c{icizmbn 15 de 2003. Vistos: Las facultades conferidas por la ley N° 18.695.
Orgénica C Municipalidad o di en la ley N° 19.862

Considerando:

. 1*.- La obligacitn legal de los Municipios de regular en un cuerpo normativo el procedi-
miento sobre ¢l i de sub i icipal ido y isitos de las
mismas; ’ .

. - Elinterés del Municipio de regular este tipo de materias atendida la gran demanda
existente sobre los mismas.

bacién de! Concejo Mi

°.- La ap icipal de Puente Alto, en Ia sesi6n ordinaria N° 23
efectuada ¢l dfa 04 de diciembre del 2003.

TITULOI
Disposiciones Generales
Al:tlculo 1% La prescate regula el procedimi pora ¢l gami de
que la Municipalidad de Puente Alto pueda entregar para fines especificos, 8

personas jurfdicas de cardcter piblico o privado sin fincs de lucro que colaboren directamente
en el cumplimiento de funciones.

Artfculo 2°: Las subvenciones se podrén otorgar para financiar actividades que deba .
fomentar |a Municipatidad, tales como cl arte y la cultura, la educacién, la capacitacion, la salud.
¢l deporte y recreacién, el turismo, labores especificas en situaci de ia de cardcter
social o de beneficencia,

Mndo 3° Las instituciones subvencionadas sélo podrdn destinar la subvencién a
financiar los p proy u objetivos especificos aprobados por la icipalidad. no
pudiendo destinarlo a fines distintos, los gastos operucionales y de consumos séio podrdn
originarse si se encuentran en directa relacién con el fin de la subvencion.

. Artfculo 4% A contar det 1° de entro de 2004 s6lo sc entregard subvencion a aquetlas
instituciones inscritas en el Registro de Py lidad Jurfdicas recep de i que
icipalidad, en idad a lo di en la ley N 19.862 de fecha 08 de

Ia
febrero de 2003.

Para tales efectos la S Comunal de Plani i6n i 4 el registro de las

personas jurfdicas receptorns de fondos publicos.

"TITULON
De las Subvenciones
Articulo 5§°: Las instituciones que deseen rltcibir una subvencidn deberdn presentar una

solicitud en la ficha que p fectos prop la Comuna! de Planifi
indicando los siguientes datos:

1. A 4 fnctitucid: e

e la én: Nombre, RUT, teiéfono, fax, Decreto que
ord=n§ la 'Personnhdadilur'fdxcn (N®, fecha, Ministerio, o inscripcién en el Registro de
Org: C segln ponda), objetivos g segtn sus estafu-
ros y fuentes de financiamiento.

Articulo 12°: Ei Alcalde dispondré 1a entrega de las subvenciones mediante Decreto
Alcaldicio, en ¢l cual se indicar: )

a)  Nombre de la Institucién beneficiaria

b)  Monto y abjetivo de la subvencién

¢)  Forma de pago.
Obligaciéndela ap ificadode vigenciade p

g lidad jurfdica,
. cuando comresponda.
¢)  Obligacién de lainstitucién a celebrar un Conveniocon la Municipalidad. cuando proceda

de conformidad con las normas tegales vigentes. '
f)  Obligacidn de la institucién a rendir cuenta d
cargo a la subvencidn.
g}  Imputacién del gasto.

£ 4

da de los gastos con

Tanto el Decreto de Pago como el cheque comrespondiente, deberdn ser extendidos
exclusivamente a nombre de la entidad subvencionada, en ningin caso, & nombre de personas
naturales.

Artfculo 13": La Direccién de Administracién y Finanzas deberd llevarun Registroenel
que s anotarén individual fos sigui d

a)  Nombre de la Institucién

. b)  Decreto Alcaldicio que otorgs la subvencién
c)  Finalidad

d)  Monto Total Aprobado

¢)  Monto Total entregado a la fecha

f)  Saldo por entregar

g)  Rendicién de cuentay fecha de ello

h)  Saldo por rendir.

El registro indicado s¢ enviard en forma mensual a la Seerctaria Municipal con et objeto
que esta Unidad solicite las rendiciones de cuentas a las instituciones que se encucniren con
saldos a rendir. copia de Jos antecedentes deberdn remitirse también a 1a Dircccion de Control.

TITULO IV

De los Convenios

Articule 14° Para la f izacion del otorgamiento de una i6n a una organiza-
cién itaria, podrd ibirse un io en donde se | la modalidad y monto
a esignar, el ticmpo de ejecucidn, ¢l detalle de los gastos y la forma en que se rendird cuenta de
los mismos. En el caso de que el iami proy invo} aportes de la comunidad.
éstos deberdnd con idad a a celebracién del io. esto en conformidad
al articulo 27 de la ey N° 19.418. *'De Juntes de Vecinos y demds Organizaciones Comunita-
rias.”

Articulo 15 Los convenios a que se refiere cl articulo precedente serdn redactados por
la Asesorla juridica y visados por fa Direccién de Control y una copia de elfo serd distribuida a
la Secretarfa Comunal, Direccién de Admini iény Finanzas, S {a Municipal, Direccidn
de Control para su archivo.

TITULOV
De las Rendiciones de Cuenta

Articulo 16°: Todas las instituciones que reciban una subvencidn de la Municipalidac
deberdn rendir cuenta da y detallada de los gastos con cargo 8 la misma

Articulo 17°: Las rendiciones de cuenta deberdn detaliarse en un formulario especia
claborado por la Secretaria de Planificacion de la Municipalidad, al cual debcri:: adjlunmrse I

* r:o fax ‘ delRep Legal delal numbre, RUT. domicilio, teléfo- documentacién original que respalde los gastos ¢ Esta
T ici deberdn ser p das en i ',"“ d i “ posurl n‘:
3. Areaalacual se va adestinagla i6n: Asistencia social, educacicn, culturn, salud Dilggqiﬁnd:Conuo!iie la M { “ ‘J ars fa SP con las normas
p i6n al medio ambi deporte y i tacion, (urismo U olra. g por la C General de la Repiblica.
: 4 i i ir de la fech
4. Programas o Proyectos especificos a llar con la do el nombre, Artfculo 18" Los gastos con cargo la subvencién debergn realizarse 8 partit
objetivos especificos. descripeidn breve, €osts y 4 sobre los bencficiari ::ls:ﬁ Zwr'gm]n:v}m. e decir g{esdc q':a:l se dicte ¢l D::::;cca Alca‘d'fmg?s’m":sp"ondm‘m { “d(:l:l;
beneficiarios de la Csouv:\‘uon.u mmero total de ellon y el dmero apraximado de dicha fecha, ni posteriom'l al gjercicio contable, salvo a que se reficran a gastos ineludibles d
' un plazo mayor o que obed, al “*principio de realizacié " que aplica en fos ndrmas de |

5. Monto de 1a subvencién solicitada: sefialando ¢l o los meses en que se desea recibir, no
pudiendo ser més de tres cuotas en el afio calendario, siendo la dltima cuota en ¢l mes de

octubre del afio respectivo.

6. Tratdndose de las Instituciones regidas por la Ley N° 19.418 sobre Juntas de Vecinos y
demds Organizaciones Comunitarias, éstas deberén der cumplimiento al articulo 27dela
misma Ley, vale decir: :

. Presentar proyccto contenicndo los objetivos
b, Justificacién y costos de 1as actividades.

1 Las_[ns_(imuiggci que no tengan su sede en ta comuna, deberdn suscribir un convenio con
la p en la cual quede cl: ido 1a forma en que esta Institucién
va a col enel imi de ipal

L P

Articulo 67 Las solicitudes de subvencién deberdn serfirmadas por ¢ representante legal
de la Institucién y p dasen la S Comunat de Planificacion antes del 31 de Agosto
det afto anterior para el cual se requiere, para su estudio y evaluacién. Excepcionalmente y por
motivos justificados o por razoncs de orden pdblico, que evaluard ¢! Alcalde, {a Municipalidad
por la sola consideracién del Alcalde ante el Concejo se podré acoger & tramitacién una
subvencidn presentada tuera del plazo seialado. .

Articulo 7°: En cl caso de aquellas L creadas con p idad a la entrada en
vigencia de la presente Ordenanza, para los cfectos de dar cumplimiento a la ley N° 19.862,
deberdn ajustarse al procedimiento de egistro y soliciter subvenciones en ¢l plazo sciialado en
<l art. 5° de de a presente Ordenanza, )

contabilidad general.

Articulo 19% Las rendicianes de cuenta deben presentarse al Municipic dentro del afio d

dela P 2 la sang prud se podrd ¢c
1a autorizacion de la Municipelidad exceder tal plazo. o
No se cursardn nuevas i o las parcialidades de ésta a las quet
hayan p do su rendicién de cuentas op . .
En el caso de i d cuotas odi las respectiv

P
rendiciones de cuentas deberdn efectuarse antes del otorgamiento de a nueva cuota.

Articulo 20°: Como documenito de respaldo de los gastos sélo se aceptardn boletas
facturas en original debidamente registradas ante e Servicio de Impuestas Intemos y otro Wt
de documento vélidamente emitido. No se rin otro tipo de alos
que p i o i

Aptfculo 21°: Las facturas deben emititse 3 nombre de la institucién beneficiaria de
subvencicn o en su defecto det representante legal que actia por mandato de esta 0 ngencic
1amisma y en ellas deberé especificarse el detalle de} gasto. con indicacidn de su valor unita
neto ytotal. Las facturas deberdn p \adas por el p . es decir, con su fir:
y fecha de pago.

Articule 22" Las boletas que por falta de espacio no identifiquen ¢l detalle del gasto,

deberdn complementarse con el desglose de fos articulos dos en la hoja de
comespandiente. '
Articulo 23*: Si sc incluyen boletas de i0 cn una rendicion d tas, éstas deben

tendirse por su monto bruto, adjuntando 8 dicho documento, cuando proceda, una copia del pago

Articulo 24° Los casos expresamente sutorizados en que proceda ¢l pago de remunera~
6n, deberdn farse los d Iden el integro

q P

Artfculo 8% Para estudior y evaluar la cntrega de s¢ dards prefe ia 2 por tmp F
aquellas Instituciones que cumplan los sigui quisitos y
1) Quelosaportes solicitad destinen al llo d o ciones concargoa las i

que beneficien en forma directa o las personas objeto de atencién dela lnslimciran y que
estos programas csién relacionados con sus objetivos estatutarios.

3)  Quela gestion de la entidad constituya un beneficio a los vecinos de Ia comuna, Jo cual se
analizars en relacion con la cobertura de beneficiarios de la Comuna y su nivel socio --

cconémico.
3)  La disposicidn de fa i i6n para con la d con el abjeto de
atender beneficiarios detectados por ésta.
4)  Quelal tengo otras fi de finafciami quereflej fy porcaptar
recursos de otros sectores.
Artfculo 9°: La Comunal de F i6n evaluard las solicitudes de subven-
cién durante ¢! mes de Septiembre, para lo cual solicitard informe a Ia Asesorfa Jurfdics, la que

si plen los requisitos legales: 8 la Direccié de Control si no tiene impedimentos
por rendiciones pendicntes ¥ a la Direccién de Desarrolld Comunitario, en este Sltimo caso.

cuando ¢l objetivo de la subvencién sca atingente & su drea. Si fuere necesario se podré requerir
a las instituch i {6 jaglaysp d

Artfculo 10°: Las solicitudes de idn una vez secén p por el
Alcalde ‘para resolucién del Concejo Municipal, ¢ incorporacion deatro del proyecta de
presupuesto para ¢l afio siguicnte, respecto del cual deberé pronunciarse a mds tacdar el 15de
diciembre de cada aiio o del presupucsto vigente en el evento que se trate de una subvencidn que
obedece a la excepeion del articulo 6°.

‘ " TITULOMWM
Del Otorgamiento de las Subvenciones

Artculo 11° Las i aprobadas se réin a partir del mes de enoro del afio
siguiente, de acuerdo a la disponibilidad financicra, deberd claborar af flujo la Secretarfa de
Planificacién. sin embargo lo anterior en cualquier momento del pericdo presupuestario de

jecucion, por rozones fundadas la Municij idad se rescrva el derecho clic.:uprimi'r‘o nhnj.nr.lgs

n'porles. sin que esto implique algun tipo de derecho i i ala P
o rebajada,

,  pago de remuneruciones y ¢ cumplimiento de las leyes sociales.

Articulo 25": Eventuaimentc y cn casos muy calificados ¢n que no s¢ pucda obtener
facturss o buletas. yu sea porque el i estd cxento de imp o por latarsc de una
adquisi o servicio de poco valor, se podrd utilizar el “‘Recibo"", en ¢l cual debers detallarse
laespecificacién del gasto, el vaor. el motivo, lafecha y la identificacién de 1a persona que recibe
¢! dinero. (nombre, RUT, domicilio)

Asimismo. cuando se autorice efectuar gastos de locomocién en que no sea legalmente
exigible un documento de respaldo, se deberd presentar una planilla en la cunl s indique el tipo
de ilizacién (taxi, metro, i6 iva), el valor, la fecha. el nombre, RU’I:.yfmm
de la persona que incunit en cl gasto. Todo visado por el representante de I institucién, y no

l podrd superar et 10% del lotal del monto subvencionado o aportado

icidnd ! ibos

ditan la ayuda directa entregada a las personas

Articulo 26°: Fom
los cuales las instituci
tarias de loy prog F

pantedela

Articulo 27%: No se aceptardn para las rendiciones de cuenta los pagos efectuados con
tarjetas de crédito.

|
\ Avticolo 28° El incumpli
|
i
!
I

enlap i6n de las rendici de cucntas o en el
reintegro de los montos entregados y no utilizados de l2 i6n, facultard a la M palidad
para iniciar las gesti Iegoles i 1 efectuar la judicial de los montos

comespondientes.

- Manuel José Ossandén lrarrdzabal.

H Regi g publiquese y ese
Alcalde: Migue! Angel Romdn Azar, Secretario Municipal. .
Es copia fiel del original fenida 3 12 vista.- Miguel Angel Romdn Azar, Secretario

i Municipal
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