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Puente Alto

MUNICIPALIDAD DE PUENTE ALTO

REGLAMENTO N° 23 /

PUENTE ALTO, 10 deEnerode 2014

VISTOS:

Las facultades contempladas en la Ley N° 18.695, Orginica Constitucional de
Municipalidades y sus modificaciones; Ley N219.880 Sobre Procedimientos
Administratives de los Organos de la Administracién del Estado; Ley N219.886
que establece Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacion de
Servicios; Decreto N2854 del 2004 del Ministerio de Hacienda.

CONSIDERANDO:

1. Que los principios reguladores de los Procedimientos Administrativos
obligan a los entes piiblicos a contar con instrumentos que les permitan el
ejercicio de sus funciones en forma objetiva, transparente e imparcial.

2. Que al no existir en nuestra legislacion disposicién alguna que establezca
la forma de aprobacién y el contenido que deben tener los Programas
Comunitarios implementados por los Municipios, obliga a éstos a regular tal
tarea de manera objetiva y directa.

3. Que tal situacion por lo demds se ve corroborada por las observaciones que
al efecto sefiald6 la contraloria General de la repiiblica, en la reciente
auditoria practicada alos Programas Sociales del Municipio.

4. Elinterés dela autoridad edilicia de superar la referida situacion.

DICTESE EL SIGUIENTE REGLAMENTO SOBRE APROBACION Y
EJECUCION DE LOS PROGRAMAS COMUNITARIOS DE LA
MUNICIPALIDAD DE PUENTE ALTO

TITULO PRIMERO
DE LOS PROGRAMAS COMUNITARIOS

Articulo 1%: Para los efectos del presente Reglamento se entiende por Programas
Comunitarios el conjunto ordenado de actividades que, para el cumplimiento de un fin
especifico previamente determinado, se desarrollan en beneficio de la comunidad.

Articulo 22: Los Programas Comunitarios que consideren gastos en personal que se
imputen a la Asignacién 21.04.004 “Prestaciones de Servicios en Programas
Comunitarios”, del Clasificador Presupuestario, contenido en el Decreto N2854, de
2004, de] Ministerio de Hacienda, deben estar directamente asociados al desarrollo de
programas en beneficio de la comunidad, en materias de caracter social, cultural,
deportivo, de rehabilitacion o para enfrentar situaciones de emergencia.

Articulo 3%2; Para efectos de este Reglamento existirin los siguientes tipos o
categorfas de Programas Comunitarios:



1.- Programas Sociales. Comprende el conjunto de actividades previamente
definidas y aprobadas en conformidad a este Reglamento que estin destinadas a
mejorar la calidad de vida de la poblacién de la comuna de Puente Alto en materia de
empleo, superacién de la pobreza, capacitacién, insercién o reinsercién social,
materia de equidad y, o desarrollo social, especialmente aquellas destinadas a
erradicar la pobreza y brindar proteccién social a las personas o grupos vulnerables,
promoviendo la movilidad e integracién social y la participacién con igualdad de
oportunidades en la vida nacional. Incluye también las acciones que hagan posible el
acceso equitativo, inclusivo, integral y sustentable, especialmente de personas y
grupos de personas vulnerables, a productos, servicios y beneficios no estatales”.

2.- Programas Culturales. Comprende el conjunto de actividades dirigidas a apoyar
el desarrollo y la difusién de la cultura y las artes en los habitantes de la comuna de
Puente Alto, incluye el incrementar y poner al alcance de las personas el acceso al
patrimonio cultural de la nacién, y promover la participacién de éstos en la vida
cultural del pais.

3.- Programas Deportivos. Comprende el conjunto de actividades dirigidas a
apoyar, difundir e incrementar la participacién de los habitantes de la comuna de
Puente Alto en todo tipo de actividades deportivas, profesionales o no, sea como
participante, competidor, asistente, espectador, o en cualquier otra forma.

4.- Programas de Rehabilitacién. Comprende el conjunto de actividades dirigidas a
apoyar la superacién o disminucién de problemas de discapacidad, alcoholismo,
drogadiccién, delincuencia y cualquier otro que afecte la adecuada relacién de la
persona con su grupo familiar o la debida integracién de la misma en la comunidad,
asi como prevenir sus efectos tanto en el entorno familiar como social. Incluye
actividades terapéuticas, de apoyo psicosocial, econdomico, de capacitacién y de
acceso a servicios publicos y privados.

5.- Programas de Emergencia. Comprende el conjunto de actividades dirigidas a
prevenir, enfrentar y solucionar situaciones de emergencia o catistrofe. Incluye el
apoyo a las victimas o sus familiares como cualquier actividad que sea necesaria para
reparar, moderar o compensar los efectos de todo tipo de siniestros sean producto de
la naturaleza o de la accién del hombre, tales como terremotos, incendios, aluviones,
inundaciones, temporales, accidentes de transito, epidemias, manifestaciones,
desordenes publicos o cualquier otro que produzca alteracién intempestiva de las
condiciones de vida de las personas.

TITULO I
DE LA FORMULACION Y CONTENIDO DE LOS PROGRAMAS COMUNITARIOS

Articulo 42: Corresponderd a la Direccién de Desarrollo Comunitario, o la unidad
municipal que excepcionalmente el alcalde determine en situaciones particulares la
formulacién de los Programas Comunitarios.

Articulo 5% La formulacién de los programas Comunitarios deberd realizarse
conjuntamente con la elaboracién del presupuesto municipal, sin embargo el alcalde
podra ordenar durante el afio, de acuerdo a las necesidades de la comunidad y las
disponibilidades presupuestarias, la elaboracién de programas comunitarios
adicionales.

Articulo 62: Los Programa Comunitarios deberén incluir, a lo menos, los siguientes
aspectos:



a} Nombre del programa, tipo de programa y su duracién; la que, salvo casos
calificados, no podra exceder del afio presupuestario.

b} Poblacion objetivo a la que se dirige el programa y mimero estimado de
beneficiarios. Sin embargo tratindose de Programas que se dirijan a
personas indeterminadas bastara sefialar que la poblacién objetivo son los
habitantes de la comuna de Puente Alto.

c) Objetivos a lograr mediante la realizacién del programa, y la justificacién de
su necesidad.

d) Enunciacién de las actividades a realizar para conseguir los objetivos del
programa y una breve enunciacién de su justificacién y de la forma en que
éstas actividades colaboran al logro del objetivo.

e) Determinacién de los elementos materiales, bienes y servicios, requeridos
para la realizaci6n de las actividades que comprende el programa y su costo
estimado,

f) Determinacién del personal que se requerira contratar para la realizacién
del programa y su costo estimado, o la enunciacién de que éste que se
efectuard con personal municipal dentro de su jornada de trabajo.
Tratindose de la contratacion de personas a honorarios debera ademas
incluirse la especialidad, conocimiento o aptitud requerida.

g) Indicacién de la Unidad a cargo de la realizacién del programa Comunitario
e indicacién del o los funcionarios responsables de las actividades que el
programa contiene,

Articulo 7%: En el caso que, excepcionalmente y por razones justificadas, la
implementacion de un Programa Comunitario requiriera de la realizacién de obras de
caracter permanente destinadas a satisfacer una necesidad especifica de la
comunidad comprendida en los objetivos del programa, estas obras deberan incluirse
en el programa. Sin embargo, su disefio, especificaciones técnicas, estimacién de
costo, y supervision de ejecucién serdn de responsabilidad de la Secretaria Comunal
de Planificacién.

Articulo 82: Formulado un Programa Comunitario con las enunciaciones sefialadas
precedentemente, éste sera presentado al Alcalde para su aprobacién.

Tratdndose de Programas regulares estos serin aprobados mediante Decreto
Alcaldicio conjuntamente con la aprobacién del presupuesto municipal. En caso de
que se trate de programas especiales, ellos podran ser aprobados en cualquier
tiempo mediante la dictacién del correspondiente Decreto.

Articulo 92: El Decreto que apruebe la realizacién de un Programa Comunitario
debera contener las enunciaciones sefialadas en el articulo 62, ademas dispondra la
contratacién en conformidad a las disposiciones de la Ley N219.886 Ley de Bases
sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacién de Servicios y ordenara
que se proceda a la contratacién del personal que fuere necesario para su realizacién,
cuando fuere el caso.

TITULO 11
DE LOS PROGRAMAS COMUNITARIOS DE EMERGENCIA.

Articulo 102: Tratindose de la elaboracién y aprobacién de Programas Comunitarios

de Emergencia no serdn aplicables las disposiciones contenidas en el ttulo
precedente.

Articulo 112 Producida la emergencia, el municipio debera adoptar de inmediato
todas las medidas necesarias para enfrentar la situacién de que se trate y otorgar
auxilio a las victimas o su familia, pudiendo regularizar con posterioridad las acciones
efectuadas mediante la formulacién y aprobacién del correspondiente programa



comunitario, en conformidad con lo establecido en el articulo 52 de la Ley N219.880
sobre Bases de los Procedimientos Administrativos que Rigen a los Organos de la
Administracion del Estado.

Articulo 122 Sin perjuicio de lo sefialado en los articulos precedentes, podran
elaborarse anual y previamente los Programas de Emergencia destinados a prevenir
las situaciones a que se refiere el articulo 3 letra €} del presente Reglamento, y
aquellos destinados a mitigar, disminuir o compensar los efectos de las catistrofes o
situaciones imprevistas sefialadas en dicha norma.

TITULO IV
DE LA EJECUCION DE LOS PROGRAMAS COMUNITARIOS

Articulo 132: Ninguna contratacién de Bienes o Servicios, sean o no personales, podra
ejecutarse sin que se encuentre dictado el Decreto que aprueba el Programa
Comunitario de que se trate. Sin este requisito tampoco podrd procederse a la
realizacion de las actividades del Programa respectivo, lo cual se entiende sin
perjuicio de las normas especiales sobre Programas de Emergencia.

Articulo 142 Aprobado el Programa Comunitario de que se trate, corresponderi a la
Direccion de Desarrollo Comunitario, o a la Unidad Municipal a cargoe del programa, en
su caso, solicitar, con la debida antelacion, la contratacién del personal a honorarios
requerido y la adquisicién de los bienes y servicios necesarios para la realizacién de
las actividades que comprende el programa,

Articulo 152 En la solicitud de adquisicién de bienes y servicios deber4 indicarse el
Decreto Alcaldicio que aprueba el programa, la o las actividades en que se utilizaran
los bienes y servicios de que se trate, la fecha y lugar en que se realizaran la o las
actividades, el tipo de bien o servicio que se requiere, con indicacién de lugar y fecha
de entrega o, tratAndose de la prestacién servicios, tipo y numero de prestaciones,
lugares y fechas en que se requeriran, su costo estimado y el funcionario a cargo de
dar conformidad a la recepcion de los bienes o a la prestaci6n de los servicios.

Articulo 16: En la solicitud de contratacién de personal a honorarios con cargo a la
Asignacion 21.04.004 “Prestaciones de Servicios en Programas Comunitarios”,
del Clasificador Presupuestario, contenido en el Decreto N2854, de 2004, del
Ministerio de Hacienda, deberd indicarse el Decreto Alcaldicio que aprueba el
programa, el nombre, Rut, y nivel educacional de la persona a contratar, la o las
actividades en prestara servicios, la remuneracién que se le pagara con indicacién de
tratarse de honorarios brutos o liquidos, el plazo de duracién del contrato y la
persona a cargo de supervisar el cumplimiento de los servicios.

Tratindose de personas que revistan la calidad de expertos en determinadas materias
que no requieren de titulo profesional o técnico para su ejercicio, su experiencia o
conocimiento podra acreditarse mediante cualquier tipo de documentacién que de
cuenta de sus aptitudes y conocimiento en la materia de que se trata.

Tratandose de labores de apoyo a la realizacién de las actividades, tales como traslado
de bienes, instalacién de sillas, reparto de volantes, limpieza y orden del lugar en que
se desarrolle la actividad, atencidn u orientacién a los asistentes; la contratacién de
personas a honorarios con cargo a la asignacién presupuestaria correspondiente
debera estar expresamente considerada y justificada en el Programa respectivo.

S6lo estaran obligados a presentar informes de las actividades realizadas las personas
contratadas a honorarios por prestacién de Servicios en Programas Comunitarios
cuando los contratos respectivos lo sean por periodos continuos superiores a 3 meses.



Articulo 172 La utilizacién de dependencias, bienes o funcionarios municipales para
la realizacin de actividades de un programa Comunitario deber4 ser coordinada por
el funcionaric a cargo del programa con el Administrador Municipal, a quien
corresponderd coordinar la implementacién de las medidas administrativas
necesarias para ello.

TITULOV
DE LAS ACTIVIDADES POSTRIORES A LA EJECUCION DE LOS PROGRAMAS
COMUNITARIOS

Articulo 182 El funcionario o unidad a cargo de la realizacién de un programa
Comunitario sélo estara obligado a presentar un Informe Final del Programa, en el
cual debera indicar lo siguiente:

a} Nombre del programa y Decreto Alcaldicio que lo aprueba.

b) Indicacién de las actividades realizadas en el marco del programa, y
enunciacion de aquellas que no pudieron llevarse a cabo con indicacion de los
motivos que impidieron su realizacién.

¢) Evaluacion de las actividades realizadas, y estimacion del nimero efectivo de
personas beneficiadas.

d) Evaluacién del grado de cumplimiento de los objetivos del programa.

e) Recomendaciones y medidas que se propone adoptar en la ejecucién de nuevos
Programas Comunitarios.

Articulo 192: Los informes a que se refiere el articulo anterior deberan ser
presentados al Alcalde dentro de los 90 dias siguientes a la terminacién de la ltima
actividad comprendida en el Programa, y ellos deberan ser tenidos en consideracién
para la formulacién de nuevos Programas Comunitarios”.

Articulo 20% El presente Reglamento entrard a regir dentro del plazo de
treinta dias, a partir de la fecha de su publicacion en la pigina WEB de la
Municipalidad de Puente Alto.

ANOTESE, COMUNIQUESE A TODAS LAS UNIDADES MUNICIPALES REGISTRESE
Y ARCHIVESE.




